UNION EUROPEA C

Cooperacion
Espanola
CUATEMALA

Programa Prevencion de la Violenciay
el Delito contra Mujeres, Nifez y
Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista: | Erwin Jacobo Och Rax |’
Dependencia: | Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ - j
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos B
Numero de Contrato: Adenda uno (1) al contrato
| B SEICMSJ/PVCMNA/081/19/2022/SUCH ‘
Periodo del Informe: Del 22 al 30 de noviembre del 2022. |
'No. | Resultados obtenidos de las actividades
FE A 5 SR S AR ~ realizadas
01. | Elaboracion de requerimiento de | Resultado:
suministros  necesarios  para | Se realizé el requerimiento y recibiendo de la
cumplir con sus actividades | Asistente Administrativa los insumos de
adecuadamente trasladandolo de | limpieza, los cuales se resguardan en las
forma quincenal a la asistente | instalaciones de la Sede Departamental de
administrativa de la  Sede | Suchitepéquez y Retalhuleu del Programa ‘ ._
Departamental de Mazatenango, | Prevencion de la Violencia y el Delito contra |
Suchitepéquez del Programa. Mujeres, Nifiez y Adolescencia -PREVI-, para | |\}}
cumplir con las actividades adecuadamente, | | |
por el periodo del 22 al 30 de noviembre del |«
2022. )
02. | | jevar a cabo oportunamente la Resu!ta;do: i : ‘
adecuacion de los espacios Sp_ llevé a cabo la adecuacion de los espacios |
fisicos y la logistica necesaria de | fisicos de Ja Sede Departamental  de
acuerdo a la programacion de Suchitepéquez y Retalhuleu del Prqgram.:a -
reuniones  programadas Y PRE}/J-, de acuerdo con la pffdmr?cac;on de
extemporaneas que le sean reuniones prog({;’madas, se brmo_'o‘ un buen
solicitadas por el/la Responsable servicio y atencion a las y los participantes de
Téchilco/a de 5 Sede |/a@s reuniones, por el periodo del 22 al 30 de
Departamental de Mazatenango, | "oviembre del 2022.
Suchitepéquez y las autoridades [
superiores del Programa. J
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03. | Mantener hmp;asyordenadas !as Resultado:

instalaciones de la sede del Se realizé las actividades de mantenimiento y
Programa de la Sede  limpieza de manera higiénica, desinfectando el
Departamental de Mazatenango, @ darea interior, las oficinas, sala de reuniones,
Suchitepéquez, asi como los  recepcion, sanitarios, lavamanos, equipo y
utensilios de cafeteria, equipo de mobiliario, area y equipo de cocina, pila,
cocina. portones, puertas, ventanas, vidrios, balcones,
gradas, garaje, techo, paredes, bombillas y
sillas, el exterior como el area del jardin y
terraza de la Sede Departamental de
Suchitepéquez y Retalhuleu del Programa
Prevencion de la Violencia y el Delito contra
Mujeres, Nifiez y Adolescencia -PREVI-, porel -
periodo del 22 al 30 de noviembre del 2022. /| ¢/

04. | Reportar cualquier desperfecto de | Resultado:
las instalaciones de la Sede | Se realizo la revision de los espacios fisicos
Departamental de Mazatenango, | de la Sede Departamental
Suchitepéquez, considerando el | Suchitepéquez/Retalhuleu, del Programa -
buen uso de las herramientas y | PREVI-, donde no se encontré ningun
utensilios asignados para ser | desperfecto.

utilizados en la realizacion de sus
actividades. También se utilizaron las herramientas y
utensilios asignados para la realizacion de las
actividades de mantenimiento y limpieza, las
cuales se utilizan de forma adecuada, por el
periodo del 22 al 30 de noviembre del 2022.
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05.

‘Realizar otf'és la_f.:t.iw'dadés que. !é'

asigne ellla Responsable
Técnico/a del Programa de la
sede de  Suchitepéquez y
Retalhuleu, la  Coordinacion
Administrativa Financiera o la
Direccion del Programa, que

vayan en funcién del objeto de la |

contratacion.

Aprobado por: VD(

Resuftado

Se brindé el apoyo correspondiente al area
administrativa en la verificacion e instalacion
de equipo y mobiliario en sala de reuniones de
la Sede Departamental de Suchitepéquez y
Retalhuleu del Programa -PREVI-, por el
periodo del 22 al 30 de noviembre del 2022.

Servicios Técnicos
Auxiliar de Mantenimiento para la Sede Departamental
de Suchitepéquez/Retalhuleu.
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